                                      T.C

                   BANAZ KAYMAKAMLIĞI
İlçe Emniyet Müdürlüğü
                          Hizmet Standartları Tablosu
	SIRA NO
	VATANDAŞA SUNULAN HİZMETİN ADI
	BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER
	HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ
(EN GEÇ SÜRE)

	1
	DİLEKÇE HAKKI
	1- Adı Soyadı
2- E-mail adresi
	30 GÜN

	2
	BİLGİ EDİNME
	1- Şahsın Türkiye Cumhuriyeti Kimlik Numarası
2- Adı Soyadı

3- E-mail adresi

4- Oturma adresi
	30 GÜN

	3
	KAYIP ŞAHISLAR VE KİMLİĞİ BELİRSİZ CESETLERLE İLGİLİ YAPILAN İŞ VE İŞLEMLER 
	1-  Kimlik Bilgileri, Fotoğraf, Eşgal Bilgileri 
	20 DAKİKA

	4
	SES VE GAZ FİŞEĞİ ATABİLEN SİLAHLARA BİLDİRİM BELGESİ DÜZENLENMESİ
	1-Dilekçe
1- 2-Adli Sicil Belgesi

3-Fatura

4-Silah
	20 DAKİKA

	5
	OYUN VE TEMSİL VERİLMESİ VEYA GÖSTERİ DÜZENLENMESİ
	Oyun veya temsile katılan yönetici ve diğer kişilerin
1-Kimlik bilgileri

2-İkametgah ilmuhaberi

3-Taabiyet bilgileri
	30 DAKİKA

	6
	YİVSİZ TÜFEK RUHSATNAMESİ VERİLMESİ
	1. Kaymakamlık Makamına Dilekçe

2. Tc.Kimlik No Beyanı

3. Adli Sicil Belgesi 1

4. Dr Raporu

5. 3 Adet Resim
	1 GÜN

	7
	HAVAİ FİŞEK ONAYI
	1. Dilekçe

2. A Sınıf Ateşleyici Belgesi

3. Tc Kimlik No Beyanı

4. Taahhütname

5. Tehlikeli Maddeler Zorunlu Mali Sorumluluk Sigorta Poliçesi

6. Nakil İle İlgili Mesuliyet Ve Sorumluluk Taahhütnamesi

7. Güvenlik Belgesi Fotokopisi

8. Havai Fişek Gösterisi Yapılacak Yerin Krokisi
	10 DAKİKA

	8
	TOPLANTI VE GÖSTERİ YÜRÜYÜŞÜ
	1. Düzenleme Kurulu Listesi

2. Nüfus Cüzdan Örneği 5

3. Adli Sicil Belgesi 5

4. İkametgâh Belgesi

5. Şahsi Beyan Belgesi

6. İzin Belgesi

7. Yönetim Kurulu Kararı

8. Afiş

9. Konuşmacının Nüfus Kayıt Örneği

10. Sanatçının Nüfus Kayıt Örneği
	2 GÜN

	9
	SENDİKA TEMSİLCİLİĞİ
	1. Yetki Belgesi

2. Temsilciler Kurulu Çizelgesi

3. Nüfus Cüzdanı Sureti 6

4. İkamet Belgesi

5. Adli Sicil Belgesi6

6. Görev Belgesi
	5 DAKİKA

	10
	SENDİKA TOPLANTISI
	1. Müracaat Belgesi

2. Genel Kurul Tutanağı

3. Seçim Kurulu Tutanağı

4. Yöneticileri Gösterir Çizelge

5. Yönetim Kurulu, Denetim Kurulu, Disiplin Kurulu Asil Üyelerinin İkametgâhı

6. Adli Sicil Belgesi7

7. Nüfus Cüzdan Sureti 7

8. Özgeçmişi

9. Mal Beyanı

10. Ssk'dan İşçi Olduğuna Dair Belge Ve Okuryazarlık Belgesi

1. Hazurun Cetveli
	5 DAKİKA



	11
	SÜRÜCÜ BELGESİ İLK MÜRACAAT
	1. Özel Motorlu Taşıtlar Sürücü Kursu Müdürlüğünden (MTSK) Alınan Sertifika.

2. Sağlık Kurulu Raporu (Heyet Raporu) Tam Teşekkülü Devlet Hastanesi Veya İl Sağlık Müdürlüğünden Yetki Belgeli Özel Hastane Ya Da Polikliniklerden Alınmış Ve İl Sağlık Müdürlüğü Onaylı. Alınış Tarihinden İtibaren 1 Yıl Geçerlidir.

3. Sabıka Kaydı Alınış Tarihinden İtibaren 1 Yıl Geçerlidir.

4. Öğrenim Belgesi ( Diploma, Tasdikname, Görev Yazısı, Vb.)

5. Sürücü Belgesi Harç Makbuzu ( Sınıfına Göre )

6. Sürücü Belgesi Müracaat Formu

7. MTSK Müdürlüğüne Müracaat Formu

8. Türkiye Şoförler Ve Otomobilciler Cemiyetinden Almış Olduğu Sürücü Belgesi Dosyası.

9. 2 Adet Vesikalık Fotoğraf (Son 6 Ay İçerisinde Çekilmiş Olmalı)

10. Nüfus Vatandaşlık Numarası

11. Kan Grubunu Belirtir Belge

12. Örnek-5 Formu(GBT) (İkamet Tezkereli Yabancılar Hariç)

13. Şahıs Yabancı Uyruklu İse İkamet Tezkeresi Ve Fot
	2 SAAT

	12
	SÜRÜCÜ BELGESİ FARK İŞLEMLERİ
	1. İlk Müracaatta İstenilen Belgeler Fark İşlemlerinde De İstenilecektir.

2. Daha Önce Almış Olduğu Sürücü Belgesi Başvurulan Tescil Kuruluşundan Alınmış İse Bilgisayar Ortamında (Pol-Net) Sorgulaması Yapılır.

3. İlk Sürücü Belgesini Başka Bir Tescil Kuruluşundan Almış İse; Sürücü Belgesi Fark İşleminin Yapılıp Yapılmayacağı Sakınca Yazısı İle Sorulur. Gelen Cevaba Göre İşlem Yapılır
	4 SAAT



	
	SÜRÜCÜ BELGESİ ZAYİİ YENİLEME İŞLEMLERİ
	1. İlgili Şube/Büroya Yazılmış Dilekçe

2. 2 Adet Vesikalık Fotoğraf

3. Eski Sürücü Belgesi ( Yıpranma, Adı, Soyadı Değişikliği İçin Başvuruda )

4. Nüfus Vatandaşlık Numarası

5. Örnek–5 Formu(GBT) (İkamet Tezkereli Yabancılar Hariç
	4 SAAT

	
	YEŞİL KART TALEBİNDE BULUNANLARIN ARAÇ KAYDINA BAKILMA
	1. Yeşil Kart Talep Formu ( Muhtardan Onaylı)

2. Talepte Bulunan Vatandaşın T.C. Kimlik Num
	5 DAKİKA

	
	ARAÇLARIN YENİ KAYIT İŞLEMLERİ SIRASINDA SADECE TESCİL BELGESİ İSTENMESİ HALİNDE
	1. Sahiplik Belgesi ( Fatura, Gümrük Trafik Şahadetnamesi, Tasfiye Kurulu Satışına İstinaden Düzenlenen Belgeler, İcra-Mahkeme Kararları, Resmi Makamlarca Düzenlenen Satış Kararları)

2. Uygunluk Belgesi

3. Gümrük Trafik Şahadetnamesi ( İlgili Tescil Bürosuna Hitaben Hazırlanmış Olan Trafik Nüshasına İstinaden Yazılmış Olacak Ve Mükellef Nüshası İle Karşılaştırılarak Tescil Dosyasına Konulacak)

4. Araç Sahibinin Nüfus Cüzdanı Yada Sürücü Belgesi Aslı Veya Noter

5. Özel Tüketim Vergisi (ÖTV) Makbuzu Aslı (Ek-1) Formu.

6. Tip Onay Belgesi

7. Vergi Numarası
	3 SAAT

	
	TESCİL VE TRAFİK BELGELERİ İLE TESCİL PLAKALARININ BİRLİKTE İSTENMESİ HALİNDE
	1. Müşterek Hükümler Uygulanır.

2. Sahiplik Belgesi

3. Uygunluk Belgesi

4. Zorunlu Mali Sorumluluk Sigorta Poliçesi

5. Ötv Makbuzu Aslı.
	3 SAAT

	
	ŞİRKETLER ADINA GERÇEKLEŞTİRİLECEK ARAÇ TESCİL İŞLEMLERİNDE
	1. Müşterek Hükümler Uygulanır.

2. Şirketin Kurulduğuna Dair Ticaret Sicil Gazetesi Nüshası.

3. Ticaret Sicil Gazetesinde Belirtilen Şirketin Kurulduğu Adresin Tescil Kuruluşunun Görev Alanında Olup Olmadığı.

4. Şirket Yetkilisi Veya Vekilinin Yetkilendirildiğine İlişkin Belge Ve İmza Sirküsü.
	3 SAAT

	
	NAKİL İŞLEMLERİNDE
	1. Noter Satış Senedi.

2. Alıcı Veya Noterden Vekaletname Düzenlenerek Yetkili Kılınan Kişinin, Tescil Memuru Önünde İmzalayacağı EK-1 Formu ( Vekaletname İle Yapılan İşlemde, Vekaletname Dosyasında Muhafaza Edilir.)

3. Önceki Araç Sahibi Adına Düzenlenmiş Tescil Belgesi.

4. Aracın Trafiğe Çıkmasına İzin Verilmiş Olma Halinde Trafik Belgesi.

5. Satın Alanın Nüfus Cüzdanı Veya Sürücü Belgesi.

6. Alıcı Adına Zorunlu Mali Sorumluluk Sigortası Yaptırılması Zorunludur.
	4 SAAT

	
	DEVİR İŞLEMLERİNDE
	1. Aracın Nakil Olunan Tescil Kuruluşunda Kayda Alınabilmesi İçin Öncelikle Noter Satış Senedinde Belirtilen Adresin, O Tescil Kuruluşunun Görev Alanına Girip Girmediği Kontrol Edilir.

2. Tescil Belgesinde Bulunan Noter Bölümü Kontrol Edilerek Satış Tarihi Ve Noter Şerhleri İncelenir.

3. Tescil İşlemlerindeki Müşterek İşlemler Uygulanır.
	3 SAAT

	
	
	
	

	
	
	
	


Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenilmesi veya başvuru eksiksiz belge ile yapıldığı halde, hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz. 

İlk Müracaat Yeri: İlçe Emniyet Müdürlüğü






İkinci Müracaat Yeri: Banaz Kaymakamlığı
İsim

: Dündar ÖZEL








İsim

:  Mustafa Asım ALKAN
Unvan

: İlçe Emniyet Müdür V.






Unvan

:  Kaymakam
Adres

: Banaz İlçe Emniyet Müdürlüğü





Adres

:  Banaz Kaymakamlığı
 

Tel

: 0-276-315 38 10







Tel

:  0-276-3151019
Faks

: 0-276-315 46 50







Faks

: 

E-Posta
:









E-Posta
:

